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MÓDULO 1
ACESSO AOS EDITAIS NO SITE DA SDA
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PASSO 1
[ SDA/ Projeto São José ];

--> Digite “www.sda.ce.gov.br” no seu navegador (google, 
explorer, etc) e clique na imagem do Projeto São José;

Uma forma democrática para que as comunidades possam ser 
contempladas com recursos, que objetivam financiar a implan-

tação de infraestrutura de abatecimento de água e módulos 
sanitários.

Sistema de Manifestação
de Interesse
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PASSO 2
[ Página - Acesso as informações dos editais ];

Aqui estão todos os Editais , downloads e links a serem esco-
lhidos para preenchimento da Manifestação de Interesse.

É fundamental ler tudo com bastante atenção! 

--> Para download, clique no edital escolhido. 
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PASSO 3
[ Acesso - Login e Senha ];

Aqui você acessará ao “Sistema de Manifestação de 
Interesse”.

--> Para acessar o cadastro da Manifestação de Interesse, 
clique no botão “Faça seu Cadastro da Manifestação de 
Interesse”;

--> “Usuário”, Inserir seu “CPF”; 

--> Em “Senha”, sua senha; 

--> “OK” para entrar.
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PASSO 4 
[ Identificação - CNPJ do proponente ];

Tela responsável pela a inserção do CNPJ da Organização da 
Sociedade Civil para o acesso ao cadastro de usuário.

-->  Inserir “CNPJ” (somente números) do proponente e clicar 
no botão “OK”.
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PASSO 5
[ Cadastro - Login de Acesso ];

Tela responsável pelo cadastro de usuários da Organização 
da Sociedade Civil para o acesso ao sistema de manifestação 
de interesse.

-->  Cadastrar corretamente todas as informações solicitadas 
nos campos apresentados (não utilizar todas as letras em 
CAIXA ALTA), e clicar no botão “Incluir” para cadastrar o login 
de acesso.

-->  Campos com o sinal “*” devem ser preenchidos obrigato-
riamente.
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PASSO 6
[ Senha - Esqueci minha senha ];

Tela responsável pelo envio de uma nova senha de acesso ao 
sistema para o usuário (proponente).

-->  Entrar com dados “CNPJ” e clicar no botão “OK”

-->  Um link será enviado para o email que estiver 
cadastrado para o CNPJ inserido. Através desse link será 
possível criar uma nova senha.
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PASSO 7 
[ Redefinir Senha - Link para e-mail ];

Tela responsável pelo envio de uma nova senha de acesso ao 
sistema para o usuário (proponente).

-->  Entrar no e-mail que foi cadastrado para o CNPJ 
correspondente. 

-->  Clicar no link informado.
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PASSO 8
[ Senha - Redefinir senha ];

Tela onde será permitido “Redefinir a senha” de um usuário já 
cadastrado nos sistemas da Secretaria de Desenvolvimento 
Agrário do Ceará - SDA.

-->  	Cadastre uma nova senha no campo “Nova Senha” 
utilizando: letras (pelo menos uma letra deve ser maiúscula), 
números, pontos, vírgulas e caracteres especiais (* % #), 
quantidade mínima de 8 caracteres maiúscula (retirar tudo).

-->  	Repita a mesma senha cadastrada no campo “Nova 
Senha” para o campo “Confirma a Nova Senha”;

-->  	Clicar no botão “OK”.



MÓDULO 2
ACESSO A APLICAÇÃO DE MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE
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PASSO 1
[ Apresentação - Menus e Submenus do sistema ];

Tela de “Boas Vindas” ao usuário, bem como demonstração 
dos “Menus e Submenus do Sistema”.

-->  	Clicar em no menu “Manifestação”; 

-->  	Clicar no submenu “Edital Água”.
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PASSO 2 
[ Listagem - Manifestação de Interesse ];

Tela responsável pela listagem de todas as manifestações de 
interesse cadastradas pelo usuário.

--> Clicar em “Novo” para criar uma nova manifestação de 
interesse.

--> Clicar em “Editar” (ícone lápis) para fazer a edição da 
manifestação de interesse selecionada.
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PASSO 3
[ Cadastro - Informações da Organização da Sociedade 
Civil ];

Tela responsável tanto pelo cadastro quanto pela edição de 
uma manifestação de interesse “Organização da Sociedade 
Civil”.

-->   Entrar com informações da “Organização da Agricultura Familiar 
(Entidade)” para os campos que não apresentam informações 
cadastradas, alguns campos já apresentam informações automáticas, 
vindas da base de dados dos sistemas da Secretaria de Desenvolvimento 
Agrário do Ceará - SDA;

-->   Campos com o sinal “*” devem ser preenchidos obrigatoriamente;

-->   Clicar em “Salvar” para salvar as informações cadastradas para a 
manifestação de interesse;

-->   Clicar em “Excluir” para excluir a manifestação cadastrada;

-->   Clicar no botão “Enviar para Análise” para submeter a manifestação 
de interesse ao processo de análise;

-->   Clicar no botão “Retornar” para retornar a tela de listagem da 
manifestação de interesse.

-->   “*” Campo de PREENCHIMENTO OBRIGATÓRIO.
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PASSO 4 
[ Cadastro - Representante Legal ];

Tela responsável tanto pelo cadastro quanto pela edição de 
uma manifestação de interesse “Representante Legal”.

--> Entrar com informações do “Representante Legal” para os 
campos que não apresentam informações cadastradas, alguns 
campos já apresentam informações automáticas, vindas da 
base de dados dos sistemas da Secretaria de Desenvolvimento 
Agrário do Ceará - SDA;

--> Campos com o sinal “*” devem ser preenchidos 
obrigatoriamente;

--> Clicar em “Salvar” para salvar as informações cadastrada 
para a manifestação de interesse;

--> Clicar em “Excluir” para excluir a manifestação cadastrada;

--> Clicar no botão “Enviar para Análise” para submeter a 
manifestação de interesse ao processo de análise;

--> Clicar no botão “Retornar” para retornar a tela de listagem 
da manifestação de interesse.
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PASSO 5 
[ Listagem - Membros Da Diretoria Organização Da Socie-
dade Civil];

Tela responsável pela listagem dos membros da “Diretoria 
da Organização da Sociedade Civil” de uma manifestação de 
interesse.Civil”.

-->   Clicar em “Novo” para cadastrar um(a) novo(a) membros 
da “Diretoria da Organização da Agricultura Familiar (Entidade)” 
nesta manifestação de interesse;

-->   Clicar em “Editar” (ícone lápis) para fazer a edição no 
cadastrado de um(a) membro da “Diretoria da Organização da 
Agricultura Familiar (Entidade)” na manifestação de interesse 
selecionada.



MANUAL DE OPERAÇÃO MODO BENEFICIÁRIO | SISTEMA DE MANIFESTAÇÃO DE INTERESSE
SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO AGRÁRIO - SDA | PROJETO SÃO JOSÉ IV 17

PASSO 6 
[ Cadastro Membros - Membros Da Diretoria Organização 
Da Sociedade Civil];

Tela responsável tanto pelo cadastro quanto pela edição dos 
membros “Diretoria da Organização da Agricultura Familiar 
(Entidade)” da manifestação de interesse.

--> Entrar com informações para os campos apresentados 
para cadastrar todos os membros da “Diretoria da Organização 
da Agricultura Familiar (Entidade)” nesta manifestação de 
interesse e clicar no botão “Salvar”.
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PASSO 7
[ Listagem - Beneficiários];

Tela responsável pela listagem dos “Beneficiários” de uma 
manifestação de interesse.

-->   Clicar em “Novo” para cadastrar um(a) novo(a) 
“Beneficiário(a)” nesta manifestação de interesse;

-->   Clicar em “Editar” (ícone lápis) para fazer a edição no 
cadastrado de um(a) “Beneficiário(a)” na manifestação de 
interesse selecionada.
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PASSO 8 
[ Cadastro - Beneficiários];

Tela responsável tanto pelo cadastro quanto pela edição de 
“Beneficiários” de uma manifestação de interesse.

--> 	Entrar com informações para os campos de cadastro dos 
“Beneficiários” nesta manifestação de interesse e clicar no 
botão “Salvar”.
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PASSO 9 
[ Formulário - Questionário ];

Tela responsável pelo preenchimento do “Formulário 
(questionário)” da manifestação de interesse.

-->   Entrar com informações para os campos apresentados 
para cadastrar as respostas para as perguntas do “Formulário 
(questionário)” da manifestação de interesse e clicar no botão 
“Salvar”.
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PASSO 10
[ Listagem - Anexos ];

Tela responsável pela listagem de todas os anexos da 
manifestação de interesse selecionada.

--> 	Clicar em “Novo” para adicionar novo registro de anexo no 
checklist selecionado da manifestação de interesse; 

--> 	Clicar em “Editar” (ícone lápis) para fazer a edição do 
registro de anexo no checklist selecionado da manifestação de 
interesse
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PASSO 11 
[ Anexos - Documentos Exigidos ];

Tela responsável pelo anexo de arquivo (documentos exigidos) 
na manifestação de interesse selecionada.

-->   Selecione em “Tipo de Documento” um item para fazer o 
dowload do arquivo correspondente aos documentos exigidos;
-->   Clique no em “Selecionar Arquivo” o caminho onde 
encontra-se o arquivo que se refere ao item selecionado em 
“Tipo de Documento”;
-->   Espere que o sistema complete todo o dowload do arquivo 
selecionado;
-->   Repita os passos (1, 2 e 3) para todos os itens em “Tipo 
de Documento”, pois todos os documentos são obrigatórios e 
devem ser inseridos corretamente.
-->   Clicar em “Novo” para adicionar novo registro de anexo no 
checklist selecionado da manifestação de interesse;
-->   Clicar em “Salvar” para salvar o novo registro de anexo no 
checklist selecionado da manifestação de interesse;
-->   Clicar em “Excluir” para fazer a exclusão do registro de 
anexo no checklist selecionado da manifestação de interesse;
-->   Clicar em “Retornar” para retornar a tela de listagem de 
anexos da manifestação de interesse.




