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Apresentacao

A Prestacao de Contas tem como objetivo comprovar, por
parte do convenente, a boa e regular aplicacao dos recursos
publicos recebidos para a execucdo de acdes firmadas em
regime de parceria com o Estado do Ceara. Trata-se de um
instrumento essencial para garantir a transparéncia, o
controle e a efetividade das politicas publicas, conforme
estabelece o Decreto Estadual n° 32.810, de 3 de outubro
de 2018.

Este material foi elaborado com a finalidade de orientar os
convenentes quanto aos procedimentos adequados para a
insercao correta das informacdes e dos documentos
comprobatérios no Sistema e-Parcerias, sistema oficial
utilizado para a formalizagdo, acompanhamento e prestacao
de contas das parcerias celebradas entre a administragao
publica estadual e as organizacBes da sociedade civil ou
demais entidades conveniadas.

Por meio desta cartilha, espera-se facilitar o entendimento
das etapas do processo de prestacao de contas, contribuindo
para a regularidade na execu¢do dos convénios e termos de
colaboracdo ou fomento, bem como para o fortalecimento da
gestdo publica participativa e responsavel.
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Comprovante de Recolhimento

Concedente

Convenente

Extrato de Movimentac¢do Bancaria

Prestagdo de Contas

Termo de Encerramento da Execucao do Objeto

~
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PRESTACAO DE CONTAS — GLOSSARIO

Termo Definicao Simplificada

Documento bancario que comprova a devolugao
ao concedente do saldo que restou na conta
especifica do convénio ou termo.

Orgdo ou entidade do Governo do Estado
responsavel por transferir recursos financeiros
para execucdo de acdes por meio de convénios
ou instrumentos semelhantes.

Entidade, 6rgao ou parceiro responsavel pela
execucdo das agoes previstas no convénio,
selecionado para firmar parceria com o Estado.

Documento que apresenta todas as
movimentacgdes (entradas e saidas) da conta
especifica do convénio, desde a abertura até o
encerramento.

Procedimento em que o convenente comprova
que utilizou os recursos publicos de forma
correta e regular, conforme o que foi acordado.

Documento elaborado pelo convenente ao final
da vigéncia do convénio, indicando que todas as
acdes previstas foram executadas.

-Parcerias
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Procedimentos Relacionados a Prestacao de

Contas
PROCEDIMENTO DOCUMENTOS PRAZOS RESPONSAVEL
1 — Relatdrio Final
de Execug¢do do
Objeto;
Apresentacdo de Até 30 dias
Prestacdo de 2 — Devolugdo do ;
Contas Final saldo apos o Convenente
remanescente encerramento
(quando houver); | da vigéncia do
3 — Extrato da instrumento
Movimentacao
Bancaria da conta
especifica do
instrumento
1 - Parecer
Conclusivo da
Prestacdo de
Anadlise da Contas, baseado:
Prestacdo de Até 60 dias
Contas Final 1- Parecer tados de
Financeiro conta Gestor do
emitido sua
. - Instrumento
pela area apresentacao
financeira. |
2- Parecer PEio
Técnico convenente
emitido
pela drea
de negocio

Fonte: Decreto Estadual n® 32.810/2018
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Procedimentos Relacionados ao Resultado da
Analise da Prestacao de Contas

PROCEDIMENTO DOCUMENTOS PRAZOS RESPONSAVEL
Emiss3o Parecer
Analise da Conclusivo:
Prestacdode
Contas Regular:
quando
expressarem, de
forma clara e
objetiva, o
cumprimento dos
RESULTADO: objetos e metas
estabelecidas no
REGULAR plano de trabalho
o Até 60
REGULAR COM Regular com £
RESSALVAS ressalva: (sessenta) Orgao ou
‘quando dias Entidade do
evidenciarem
impropriedade ou Contados dE POd er
qualquer outra sua Executivo
falta de natureza N
formal, que nio | apresentacdao| Estadual
resulteemdanos | ha|g Parceiro | Concedente
ao erdrio estadual
Andlise da
Prestacdo de Registro da
Contas reprovacao
da presta¢do de
contas,
da inadimpléncia
RESULTADO: do parceiro
E— e a adogao de
medidas
IRREGULAR administrativas.
Se ndo for sanado a
pendéncia,
sera instaurada a
Tomada de Contas
Especial
O Dirigente maximo do 6rgao ou entidade do Poder Executivo Estadual avaliara as contas,
tendo como base o parecer conclusivo emitido pelo GESTOR DO INSTRUMENTO, que por
sua vez tem como base os pareceres técnicos e financeiros, respondendo pela aprovagéo,
reprovacdo ou omissdo em relacdo a analise do contetdo avaliado
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. ATENCAO

Analise Prestacao de Contas Irregular

PROCEDIMENTO Quando comprovadas as seguintes situagoes:

a) Omissao no dever de prestar contas;
Analise da Prestacao

de Contas _ R _
b) Descumprimento injustificado dos objetos e

RESULTADO : metas estabelecidas no Plano de Trabalho;

\,
\y

Fonte: Decreto Estadual n® 32.810/2018

c) Dano ao erario decorrente de ato de gestao feita
de forma errada ou que causa desperdicio de
dinheiro publico

d) Desfalque ou desvio de dinheiro, bens
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PASSO A PASSO NO SISTEMA
E_PARCERIA

PRESTACAO DE CONTAS
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Parceiro inicia a Prestacao de Contas no
Sistema

=N
| g

CPF

-Parcerias

1 Parceiro Digita seu CPF e Senha

Senha

Esqueceu a senha?

» O Sistema exibira dados do

parceiro
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Seleciona Parcerio

Selecionar Representacao

Selecionar Parcei . :
e ol 2> Sistema apresenta os dados do parceiro

CPF /| CNPJ DO PARCEIRO NOME/RAZAO SOCIAL

 Continuar

3" Clique em continuar para ter acesso ao Médulo
de Prestacao de Contas

Cadastro Selegao [ Aprovagao Celebragdo Execugao Monitoramento Prestagio de Contas

Filtros de Busca ww

Nomero Instrumento

4 Parceiro Digita o nimero do instrumento
m Limpar 5 .
e clica pesquisar

‘ Fomeca o nmero do inslrumento para ser capaz de visualizar seus delalhes m w

Consulta Instrumento para Prestacdao de Contas a‘

Filtros de Busca

Concedente:
Nimero Instrumento: Situacao Fisica:
[ Selecione ~

Situacio Prestacio de Contas;

Selecione v

5 Clique em Pesquisar para o sistema mostrar a
situacao do instrumento 2
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6 O sistema mostrar a situacao do instrumento

Prazo
Numero

Prazo

Instrumanto Concedente Situacgdo Fisica 5"""“%:;::;’”“ de Flnll_de Final
Envio  Andlise
5 SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO InslnmuX) Vencido M“‘X’ﬁ&m""m oo s Kzﬂm
= L;) 1atde1 o
Prestacac de | i vio d 3 s Cancelar = =
2, marca o instrumento e clicaem % S .
e
PC para ter acesso aos camposa @ A S
. . . >
serem preenchidos pelo Parceiro = ' =
A _@ . T
s 7 ATENGAO "
= A =
o

O sistema apresenta algumas
~ __ informacoes sobre o instrumento logo
ATENCAQ 'M'O"Mac0s 10 108
| apos abrira os campos para a digitacao
das informagc”)es necessarias

- Prestagao de Contas - Convenent

~d

-

Prestacao de Contas - Convenente
Detalhes do Instrumento

Instrumento | Situacéo Fisica:

VENCIDO
Concedente: Vigéncia Atual:
SECRETARIA DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO De 28/05/2018 até 25/11/2021
Convenente:

Periodo de Execucdo:
De 28/05/2018 ate 27/05/2019

Dados Financeiros:
Valor do Instrumento: - »

f"h

Gestor do Instrumento:

Fiscal do Instrumento:

Dados Bancarios:
Banco:104 - Caixa Econémica Federal | Ag.:3443-6 | Conta:0027100-3 | Op.:.013

* Campos Obngatorios

10
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Parceiro vai indicar em qual resultado se
encontra a Execuc¢ao Fisica do Objeto

8

Analise Concedente - 9 Pa rCeI ro | nfO Ma o
*Resultado da Execucéo Fisica do Objeto Rend I mento e O Saldo da
® Executado O Nao Executado O Executado Parcialmente Conta Especrf ica
Informacgoes Financeiras e-Parcerias *Informagoes do Extrato da Conta Bancaria Especifica
Total do Convénio (I+ 1l + 1) ..." Total de Redimentos em Aplicagoes Financeiras

0,00 |
Total de Liberagao de Recurso (I) ..

Saldo da Conta Corrente
0,00 ‘

Total de Contrapartida Financeira (Il) .

Total Contrapratida Bens/Servigos (lll)
Devolugao de Saldo Remanescente

Total OBT...
- Pagamentos(IV)..
- Devolugdo de Recursos’,

10 Parceiro Informa a

devoluc¢do do saldo
' Somatorios das Obts de Devolugdo ao Tesouro e Devolugdo de Saldo
Remanescente para o convenente... Re m a n esce nte

Saldo do Instrumento (I+Il-1V) .

Parceiro Informa os Documentos

Documentos Obrigatérios 1 . , . o
Obrigatério de prestacao de Contas

Prazo Final para Envio: 25/12/2021
DOCUMENTOS A APRESENTAR DATA DE ENVIO ARQUIVO

(o) Termo de Encerramento da Execucio do Objelo”
Extrato da Conta Bancana Especifica’
Comprovante de Recolhimento de Saldos Remanescentes (Se Houver)

| Anexar ] Excluir |

/“fATENgﬂo

—

11
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1° Documento Obrigatorio

/Jf)ATEN(;ﬂo

Documentos Obrigatérios 11 Parceiro marca o item Termo de
Prazo Final para Envio: 25/12/2021 Encerramento
DOCUMENTOS A APRESENTAR DATA DE ENVIO ARQUIVO
\& Termo de Encerramento da Execuciio do Objelo”

Extrato da Conta Bancana Especifica’
Comprovante de Recolhimento de Saldos Remanescentes (Se Houver)

| Anexar ] Excluir |

12 Clicar em Anexar

Total Contrapratida Bens/Servigos (lll)
Devolucao de Saldo Remanascents

Total OBT.. Anexo
- Pagamentos(IV).. ; .
- Devolugdo de Recursos’.. Campos obnigaténos Cl icaem An exar pa ra
Saldo do | to (I+ll-lV) ..

SRR SDRSBRIEE) # e 137 colocar o Termo de
' Somatérios das Obts de Devolucdo ao Tesouro e Devolugao di
Remanescente para o convenente E ncerrame ntO

Lista de Arquivo(s)

8 1m0 ce Acetan et co Ot et D
Doc anexado em PDF

DOCUMENTOS A APRESENTAR P >

Documentos Obrigatorios

Prazo Final para Envio: 25M12/2021

fermo de Encermamento da Execucio do Objelo

Extrato da Conta Bancaria Especifica”

Comprovante de Recolhimento de Saldos Remanescentes (Se | m Cancelar 1 5
 Anexar l] Excluir Parceiro salva o documento
anexado

16

Clicar em Anexar 12
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2° Documento Obrigatorio

/':@ATENQILO

Documentos Obrigatorios

Prazo Final para Envio: 25/12/2021

DOCUMENTOS A APRESENTAR DATA DE ENVIO ARQUIVO
lermo de Encerramento da Execucao do Objeto” 19511272021
. Extrato da Conla Bancana Especifica” 1 7 Parceiro marca agora

Comprovante de Recolhimento de Saldos Remanescentes (Se Houver) O item Extrato da

Anpxar l] Excluir Conta Bancaria de

todo o periodo de
18 » Clicar em Anexar vigencia
(Conta Corrente e
et g i s e Aplicacio)

Campos obngatdnas

o= Anoxar
Prazo Final para Envio; 251212021 1 9 Cllca em Anexa r pa ra
DOCUMENTOS A APRESENTAR anexar o extrato
Lista de Arguivo(s)
amd de Encermamento da Execucan do Obyelo
Exirato c¢a Conla Bancana Especihica 3 Kl B
Comprovante de Recolhmento de Saldos Remanescentes (Se | DOC a nexado em P D F

tos Adiciona

Parceiro salva o documento
anexado

Cancelar
DESCRICAO DATA  ARQUIVOD I

Ancxar 20

I Eviar Prestacio de Contas

21 > Clicar em Salvar 13
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3° Documento Obrigatorio
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d,|

Documentos Obrigatorios

Prazo Final para Envio: 25/12/2021

DOCUMENTOS A APRESENTAR DATA DE ENVIO ARQUIVO
lermo de Encerramento da Execucao do Obyelo” 1571272021
Extrato da Conla Bancana Especifica” 15/12/2021

¢ Comprovanle de Recollumento de Saldos Remanescenles (Se Houver) 22

 Anexar l] Excluir Parceiro marca o item de
23 Clicar em Anexar Recolhimento de Saldo

Saldo do Instrumento (I+1l-1V) ...

S alA

' Somatorios das Obts de Devolugdo ao Tesouro e Devolucdo de
Remanescente para o convenente Anexo

Campos obngatdnos
+ e Clica em Anexar o comprovante
it enkon e s - 24 - de recolhimento (print da tela da
Prazo Final para Envio: 25/12/2021 ~
OBT de devolu¢ao de recurso para

DOCUMENTOS A APRESENTAR

Lista de A
lermo de Encerramento da Execucao do Otyelo - rquwc{s} Conta dO tesourO)
Extrato da Conla Bancana Especifica 3 1
Comprovante de Recollumento de Saldos Remanescentes (Se | DOC a nexado em P D F

DESCRICAO |DATA ARQUIVO B concelar 25 Parceiro salva o
| | documento anexado

licar para enviar
27 Clicar para enviar a

| Saivar JNINCEUSERNN Envior Prestacao de Contas. ~
Prestacdo de Contas 14

26 » Clicar em Salvar
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Portal »>>Sistema e-Parcerias >> Prestacao de Contas >>

Consulta Instrumento para Prestacao de Contas

&) Sucesso ao salvar prestagdo de contas do instrumento:

Importante parceiro observar
’;ﬁATENGAO o resultado final do processo
' realizado

15
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Fluxograma

Prestacio de Contas

Informa dados
do Extrato
Bancario

Insere
Documentos

2

: —

- (C |

e Y

<

=

=

Q

v l l
Comprovante de Termo de
Recolhimento de Bzx:cr::i{; :: i{::,::a Encerramento da
Saldo (se houver) P Execucdo do Objeto

5 Prestacdo de

§ Cont

= ontas

-]

e

o

o

Fonte: Decreto Estadual n°® 32.810/2018

16
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Wideo OF - Prestagio de Contas: Convenente

Clique pra ter acesso ao Video


https://www.youtube.com/watch?v=-P5WUzGESlo&list=PLIqk0mcncEZjjAIjc6aDVoHW2UdjTXg_L&index=7

